
PRIVACYVERKLARING 
ADMINISTRATIEKANTOOR O&I 
  

 Versie: 1 mei 2019
  

(hierna te noemen O&I) 

Postadres: Salamander 71, 1187 BS Amstelveen 

Vestigingsadres: Salamander 71, 1187 BS Amstelveen 

Inschrijvingsnr. K.v.K.: 54419441 

Telefoon: 06-41783404 

E-mailadres: info@overzichteninzicht.nl en overzicht.inzicht@gmail.com 

Het waarborgen van de privacy van mijn relaties, klanten, leveranciers en bezoekers van 

mijn website www.overzichteninzicht.nl vind ik erg belangrijk. In deze privacyverklaring 

leg ik uit welke persoonsgegevens ik verzamel en verwerk en met welk doel ik dit doe. 

INVENTARISATIE PERSOONSGEGEVENS 

Checklist van persoonsgegevens die mogelijk verwerkt worden door 

Administratiekantoor O&I 

Clienten 

 Gewone persoonsgegevens 

1) Voorna(a)m(en)/voorletters/tussenvoegsel/achternaam 

2) Titels 

3) Adres 

4) Postcode 

5) Woonplaats 

6) Land 

7) Telefoonnummer  

8) Emailadres 

9) Website 

10) Geslacht 

11) Geboortedatum 

12) Geboorteplaats 

13) Overlijdensdatum 

14) Burgelijke Staat 

15) Werkgever 

16) Bankrekeningnummer 

17) Voertuig/kentekenplaat 

18) Opleidingsgegevens 

 

Bijzondere persoonsgegevens 

19) Salarisgegevens 

20) BSN nummer 

21) Digid 

22) Inloggegevens Belastingdienst 

23) Persoonsgegevens partner/kinderen 

24) Hypotheekgegevens 

25) Bankgegevens 

26) Pensioengegevens 
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Clienten van clienten 

 Gewone persoonsgegevens 

1) Voorna(a)m(en)/voorletters/tussenvoegsel/achternaam 

2) Titels 

3) Adres 

4) Postcode 

5) Woonplaats 

6) Land 

7) Telefoonnummer  

8) Emailadres 

9) Geslacht 

10) Geboortedatum 

11) Geboorteplaats 

12) Bankrekeningnummer 

 

Bijzondere persoonsgegevens 

13) BSN nummer 

14) Bankgegevens 

15) Zorgverzekeringsnummer 

Leveranciers 

 Gewone persoonsgegevens 

1) Voorna(a)m(en)/voorletters/tussenvoegsel/achternaam 

2) Titels 

3) Adres 

4) Postcode 

5) Woonplaats 

6) Land 

7) Telefoonnummer  

8) Emailadres 

9) Website 

10) Bankrekeningnummer 

11) KvK nummer 

12) BTW nummer 
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Bij het verstrekken van de opdracht heeft mijn client mij toestemming gegeven voor 

het verwerken van zowel gewone persoonsgegevens alsmede bijzondere 

persoonsgegevens. Als verwerker zijn deze (bijzondere) persoonsgegevens nodig voor 

bijvoorbeeld: 

- het voeren van de financiele administratie,  

- het doen van btw aangifte (en andere daar uit voortvloeiende aangiften zoals bijv. 

de icp aangifte) 

- aangifte inkomsten- of vennootschapsbelasting 

- het controleren, aanvragen of stopzetten van toeslagen 

Na het invullen van de aangifte Inkomstenbelasting voor mijn klanten zijn de genoemde 

persoonsgegevens vaak vermeld in de aangifte die ik via mijn persoonlijke, met een 

wachtwoord beveiligd, account op een computer bewaar op een Network Attached 

Storage. Behalve in de als pdf opgeslagen aangifte worden de gegevens niet apart in 

een lijst bijgehouden. Inloggegevens van de Belastingdienst en eventueel bij mij 

bekende digid’s worden door mij in een tabblad vermeld in het excel document waarin 

ik de administratie/boekhouding van de betreffende klant verwerk. 

Uitsluitend met als doel de financiele gegevens zo goed en volledig mogelijk te 

administreren voor mijn klanten verwerk ik soms ook persoonsgegevens van hun 

debiteuren of crediteuren. Deze persoonsgegevens zijn dan bijvoorbeeld vermeld op de 

verstuurde facturen of verkregen vanuit de bankmutaties.  

 

HOE LANG BEWAAR IK UW GEGEVENS 

Volgens de fiscale bewaarplicht moeten alle gegevens die van belang zijn voor de 

bedrijfsvoering bewaard worden volgens de eisen van de bewaarplicht. De fiscale 

bewaartermijn is normaal gesproken minimaal 7 jaar na het vervallen van de 

actualiteitswaarde. Persoonsgegevens waarvoor de fiscale bewaarplicht niet geldt 

zullen een jaar na het eindigen van de zakelijke relatie worden verwijderd, tenzij deze 

gegevens op grond van een andere wettelijke verplichting bewaard dienen te blijven. 

 

DELEN VAN PERSOONSGEGEVENS MET DERDEN 

O&I verstrekt deze gegevens uitsluitend aan derden indien dit nodig is voor de 

uitvoering van de overeenkomst met u of om te voldoen aan een wettelijke 

verplichting. O&I verkoopt uw gegevens niet aan derden. 
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GEGEVENS INZIEN, AANPASSEN OF VERWIJDEREN 

U heeft het recht om uw persoonsgegevens in te zien, te corrigeren of te verwijderen. 

U heeft recht op dataportabiliteit. Dat houdt in dat u het recht heeft om de aan 

Administratiekantoor O&I verstrekte persoonsgegevens in een gestructureerde gangbare 

en machineleesbare vorm te ontvangen en deze aan een andere organisatie over te 

(laten) dragen. 

U kunt een schriftelijk verzoek tot inzage, correctie, dataportabiliteit of verwijdering 

van uw persoonsgegevens sturen naar ons emailadres info@overzichteninzicht.nl of 

naar het postadres Salamander 71, 1187BS Amstelveen. 

O&I zal zo snel mogelijk op uw verzoek reageren. 

 

BEVEILIGING 

O&I neemt de bescherming van uw gegevens serieus en neemt passende maatregelen 

om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking en 

ongeoorloofde wijziging(en) tegen te gaan. 

Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of er aanwijzingen zijn 

van misbruik, of indien u meer informatie wenst over deze privacyverklaring dan kan 

dat via onderstaande contactgegevens: 

Postadres : Salamander 71, 1187 BS Amstelveen 

Telefoon : 06 – 417 83 404 

Emailadres : info@overzichteninzicht.nl 

 

COOKIES 

O&I gebruikt alleen technische functionele en cookies. En analytische cookies die geen 

inbreuk maken op uw privacy.Met het gebruik van technische, functionele en 

analytische cookies worden geen persoonsgegevens verwerkt. Een cookie is een klein 

tekstbestand dat bij het eerste bezoek aan deze website wordt opgeslagen op uw 

computer, tablet of smartphone. De cookies die wij gebruiken zijn noodzakelijk voor 

de technische werking van de website en uw gebruiksgemak. Ze zorgen ervoor dat de 

website naar behoren werkt en onthouden bijvoorbeeld uw voorkeursinstellingen. Ook 

kunnen wij hiermee onze website optimaliseren. U kunt zich afmelden voor cookies 

door uw internetbrowser zo in te stellen dat deze geen cookies meer opslaat. 

Daarnaast kunt u ook alle informatie die eerder is opgeslagen via de instellingen van 

uw browser verwijderen. 


